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一、系統登入 

1、系統畫面： 

 
2、操作方法： 

(1)輸入帳號、密碼與驗證碼(點選可更換)後，按登入按鈕，即可進入操作系

統。 

二、忘記密碼 

1、系統畫面： 

 

2、操作方法： 

(1)忘記密碼時，請點選忘記密碼，即跳轉此頁面，填入帳號與申請時使用之電

子信箱後，按送出按鈕，系統將寄送密碼通知信至原申請信箱。 

  



三、帳號申請 

1、第一次使用請先申請帳號，點選使用者申請即進入申請畫面： 

 

2、請依照欄位旁注意事項設定。 

3、請點選服務條款先行閱讀後，在打勾。 

 

4、請注意帳號申請後需要經過所方審查，須 1 到 2 個工作天審核，若有急需請

來電 082-311753。 

四、輓聯申請 

1、贈送方式： 

 
(1)請依照操作說明使用系統。 

(2)先選擇日期，再選擇要致敬的往生者。 

 



(3)輓聯文字請先選分類；再由下方的建議選項選取要敬送的文字： 

(4)選好文字後，再選擇輓聯背景，預設不滿意時，可按顯示全部，挑選合適的

背景： 

 

(5)點選背景後，即會在右下方出現預覽圖： 

(6)確認無誤後點選確認送出即完成申請。 

五、輓聯修改與刪除 

1、輓聯刪除 

(1)要修改與刪除輓聯時，請先進入輓聯申請列表畫面： 

 



(2)選擇該筆輓聯的刪除，系統即跳出詢問是否刪除。 

 

(3)點選確認後，即刪除。 

 

2、輓聯修改 

(1)點選欲修改輓聯之修改按鈕，即進入修改頁面，會出現之前設定之內容。 

 

(2)修改好後，同樣點選確認送出，即完成本次修改。 

 

  



六、資料修改 

1、點選修改資料即可進入個人資料頁面： 

 

(1)除帳號外皆可自行修改。 

(2)若需修改帳號請來電 082-311753 

(3)修改服務單位、姓名、顯示頭銜此三個欄位時，需經過審核，完成後方可再

次登入使用。 

七、家屬功能（暫不開放） 

1、家屬輓聯列表畫面： 

 
2、點選播放輓聯，即會以五秒一張的速度，輪播所有輓聯。 

  



3、列表啟用打勾√表示該輓聯會依序播放，點擊則停用，停用後該列呈現打叉

╳，該輓聯不會播放，再度點擊則恢復啟用的打勾√狀態。 

 
4、點選刪除後，系統會詢問是否刪除，確認後即刪除，無法恢復。 

5、播放順序由排序數字決定，數字小在前，相同則按編號。 

6、若謝辭所有輓聯，直接在輓聯列表不啟用任何輓聯，即不會於禮廳播放。 

7、點選進階設定，可設定輓聯上落款文字。 

 
8、列表左方可設定出現輓聯每頁數量，預設值為 10。 
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